
  بسمه تعالي

 

 آئين نامه امتحانات دانشكده پزشكي                                     

  مقدمه:

بوده است، توجه به موارد مصوبه  دانشكده اين موردنظر ازاهداف وصحت آزمونها، هميشه يكي، دقت كيفيت با عنايت به اينكه افزايش
  است:الزامي  گرامي ودانشجويان همكاران اساتيد، زيرتوسط

 هماهنگي با ها بايدمرسوم)و تعيين عوامل اجرايي آزمون وفيزيكي سراسري، آنلاين ترم،پايان ترم،دانشكده( ميان هايآزمون برگزاري تمامي
  وتحت نظارت آموزش دانشكده انجام گردد.

  برگزاري هر آزمون شامل مراحل ذيل است كه در آخر فلوچارت مربوطه نيز پيوست ميگردد:

  يتهاي قبل از برگزاري آزمونفعال *

  فعاليتهاي حين برگزاري آزمون *

  فعاليتهاي پس از برگزاري آزمون *

  فعاليتهاي قبل از برگزاري آزمون *

  امتحانات ريزي برنامه -الف

اعلام نظرات  تهيه برنامه امتحاني موقت براي هر نيمسال توسط واحد برنامه ريزي آموزش دانشكده و ارايه به نماينده دانشجويان جهت -
 ساعت 24آنها و عودت به واحد مربوطه حداكثر تا 

  
 ثبت نهايي برنامه امتحاني و اعلام در سايت دانشكده و سامانه جامع آموزشي هماوا -

  
 منظوربه  واحد برنامه ريزي آموزشاز طرف  به صورت نامه اداري امتحانات دايره به نيمسال ميان نيمسال و پايان اعلام برنامه امتحانات -

 آزمونها اجرايي عوامل ابلاغ وصدور ريزي برنامه

 
 

تغيير برنامه امتحانات پايان ترم به جز در موارد اضطراري مورد تاييد شوراي آموزشي دانشكده و موارد ابلاغ شده از سوي : تبصره
، مدير كليه دانشجويان موافقتوراي آموزشي شدر براي طرح تغيير برنامه يك آزمون  و وزارت متبوع امكان پذير نمي باشد. دانشگاه

  و استاد مربوطه ضروري است. محترم گروه

 
  طراحي آزمون (طرح سوالات، آماده سازي، بارگزاري آزمون در سامانه الكترونيك، تايپوتكثيرسوالات و ... ) -ب

در صورتي كه يك درس توسط .باشد مي درس محترم استاد گروه آموزشي و عهده به آموزش، به ها آن تحويل و سوال طرح مسئوليت -
 چندين استاد تدريس شود اين مورد بر عهده مسئول محترم درس است.

  
مي  مربوطه درس مسئول عهده به تايپ جهت هماهنگي مسئوليت سوالات بصورت تايپ شده از گروه يا استاد محترم دريافت ميگردد. -

 .باشد



  
 املائي در فورمت ارئه شده براي آزمونهاي الكترونيك غلط بدون و 12 سايز BNazanin فونت با ضروري است سئوالات تبصره:

 مي تدريس گروهي بصورت دروس كه مواردي در  .است اساتيد يا عهده استاده ب سئوالات گيري غلط و تايپ مسئوليت د. گردن تايپ

 بعمل لازم هماهنگي گروه اعضاء با تايپ فونت بودن يكسان نظر از شدن سئوالات يكپارچه جهت در درس مسئول لازم است گردند

  .آورد
  

 حداكثر يك دقيقه زمان در نظر گرفته شود. مسئول درس در آزمونهاي تستي الكترونيك و فيزيكي به ازاي هر سوال با صلاحديد استاد -

  
الكترونيك در هر صفحه يك سوال قابل رويت به منظور پيشگيري از تقلب احتمالي چيدمان سوالات و گزينه ها تصادفي و در آزمونهاي  -

 در آزمونهاي الكترونيكي حضوري سوالات با قابليت بازگشت باشد. باشد.

  
 قيد مدرس نام و آزمون زمان مدت ه،خاتم و شروع ساعت سئوالات، تعداد درس، عنوان امتحان سربرگدر بايستي مونهاي فيزيكيزآ در -

 .گردد

  
  .دباش مي و واحد امتحانات  دانشكده حراست تاييد مورد تكثير مسئول عهدهه ب تكثير مونهاي فيزيكيزآ در -

  
  وليت بارگزاري سوالات برعهده واحد امتحانات دانشكده مي باشد.ئمونهاي الكترونيك مسزآ در -

  
  .شود داده تحويل امتحانات واحد به تكثير جهت بارگزاري يا استاد توسط آزمون برگزاري از قبل ساعت 48حداقل  لازم است سوالات  -

  
  .نمايد تحويل آنها به به صورت نامه اداري آزمون از قبل يك هفته را ممتحنين ابلاغ است موظف امتحانات واحد -

 
 ميان آزمون ، نمرات نيمسال پايان امتحان در غيبت صورت در و است الزامي دانشجويان ي همه براي نيمسال پايان آزمون در شركت -

 . شد نخواهد گرفته نظر در وجه هيچ به دانشجو براي ... و تكاليف نيمسال،

 
واحد امتحانات موظف است فضاي فيزيكي آزمون را از يك هفته قبل از آزمون آماده نموده و براي هر دانشجو در هر آزمون شماره  -

 صندلي تعيين كند.

  
  نفر دانشجو حضور يك مراقب ضروري است. 30به ازاي هر  -

  
  آزمونفعاليتهاي حين برگزاري *
 

 آزمون ي جلسه به ودر موارد خاص بدون كارت شناسايي معتبر عكس دار دانشجويي كارت داشتن دست در بدون دانشجو حضور -

  .است ممنوع
 

 دقيقه 10 تا آزمون جلسه در دانشجويان ورود تاخير .باشند حاضر جلسه در آزمون شروع از قبل دقيقه 10 دانشجويان است ضروري -

 آن براي دقيقه ده از بيش موارد در و شود مي داده جلسه در حضور مجوز و بوده اغماض قابل موجه دلايل با آزمون شروع از پس

 .گردد مي ثبت دانشجو غيبت جلسه
  

 درصد زمان آزمون حق خروج از جلسه آزمون را ندارند . 25دانشجويان تا  -

  

  .است الزامي امتحان جلسه در اساتيد از يكي حضور ، گردند مي تدريس گروهي بصورت كه دروسي در -
 



 با است گرديده اعلام دانشكده آموزش توسط مكتوب بصورت كه را آزمون اجراء محل و تاريخ است موظف مربوطه درس مسئول -

 امتحان جلسه در آزمون برگزاري ساعت رأس در ايشان نماينده يا و مدرسين/مدرس حضور نمايد، يادآوري و هماهنگ گروه همكاران

 قبال سوالات احتمالي دانشجوياندر مسئوليتي هيچگونه امتحانات دايره و آموزش اداره ، مدرسين حضور عدم صورت در .است الزامي

 امتحان جلسات در صورتجلسه تهيه و آزمون برگزاري بر نظارت جهت صرفاً امتحانات، دايره و آموزش اداره همكاران .داشت نخواهد

 .يابند مي حضور

  
باشد و در صورت استفاده، امتحان يادداشت و ساير لوازم الكترونيكي در جلسه امتحاني ممنوع مي  استفاده از موبايل،همراه داشتن و  -

 شخص خاطي تا تعيين تكليف از طريق كميته انضباطي دانشگاه تصحيح نخواهد شد .

  * فعاليتهاي پس از برگزاري آزمون

 دستگاه توسط تا تحويل واحد امتحانات شده اوراق تصحيح براي اي چهارگزينه تسوالا ها، نامه پاسخ و سئوالات آوري جمع از پس -

 محترم اساتيد به اوراق تصحيح جهت ها پاسخنامه و سوالات تشريحي، سوالات مورد در يا و اينصورت غير در شود، انجام خوان مارك

  .ميشود داده تحويل
  

اشكال مربوطه  از طريق نماينده ورودي تا سه روز پس از آزمون به واحد امتحانات  لازم است علمي به سوالات، وجود اعتراضدر صورت  -
 دانشكده تحويل گردد.

 
روز پس از برگزاري آزمون اوراق را تصحيح و نمرات اوليه را از طريق نامه اداري به مدير محترم  5دايره امتحانات موظف است حداكثر  -

 گروه مربوطه اعلام نمايد .

 
دانشكده  EDO واحد از طريق نامه اداري به  امتحانات موظف است همزمان با تصحيح اوراق امتحاني آنها را آناليز كرده و نتيجه رادايره  -

  اعلام نمايد .

  
  روز پس از برگزاري آزمون 4حداكثراعلام نمره اوليه آزمون فقط با شماره دانشجويي  -

  
توانند جهت بررسي و تصحيح مجدد با مراجعه به آموزش دانشجويان محترم تا سه روز پس از اعلام نمرات، حق اعتراض داشته و مي  -

 .دانشكده اعتراض خود را به صورت مكتوب و مستند ارائه نمايند

 .باشدملاك در نمره نهايي، تصحيح مجدد مي  تبصره:

بعد از برگزاري جلسه امتحان به هيچ عنوان پذيرفته نخواهد شد لذا در صورت داشتن عذر  موارد پزشكي زهر گونه توجيه غيبت امتحاني به ج  - 
 .پزشكي، ضروري استگواهي معتبر پزشكي براي طرح در شوراي پزشكي به آموزش دانشكده اعلام نماييد

  مي باشد برگزاري آزمون مجدد ممنوع .گردددر صورت غيبت در آزمون نمره صفر منظور مي  -

 دانشجويان و گروه كارشناس مربوطه، استاد هماهنگي با خارج از برنامه تعيين شده ابتداي ترم ترم ميان كلاسي و آزمونهاي برگزاري -

 است لازم مراقبت جهت نياز صورت در مگر ندارند مسئوليتي آزمون برگزاري در امتحانات دايره و آموزش اداره و پذيرد مي صورت

 .دهند انجام امتحانات دايره و آموزش واحد با را لازم هاي هماهنگي آزمون از تاريخ قبل روز سه حداقل

  امحاي برگه هاي پاسخنامه فيزيكي و اطلاعات آزمونهاي الكترونيك پس از فارغ التحصيلي آن ورودي امكان پذير است. -

 

 


